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1. IDENTIFICACION

Farmacia

Area
Asistencial

Objetivo

Alcance

Unidad Funcional

Garantizar el control de los medicamentos de manejo especial y mantener de forma permanente
garantizando asi el suministro oportuno y la prestacién del servicio con calidad.

Desde la solicitud del medicamento por parte del profesional médico, hasta la recuperaciéon del
mismo y archivo de la copia del formato de control de medicamentos especiales por farmacia.

2. RESPONSABLE

Medico y regente de farmacia

3. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Registro en el libro correspondiente,

anotando

PASOS Quién Qué debe hacer y coOmo Cuando Documento
Define las actividades a realizar, para
A Cada vez
Regente de |establecer una metodologia unica vy o
1 P . - - que se Procedimiento
farmacia estandarizada que facilite el .
o requiera
procedimiento.
Solicita el medicamento y realiza el
- ! Cuando el
Médico soporte en la formula medica en - Formula
2 H e : paciente lo s
General original y dos copias de forma clara, : meédica.
. necesita
completa vy legible.
Realiza el registro en el libro
correspondiente anotando nombre del
paciente, numero de documento,| Cada vez |Formula
Regente de s . . ‘s .
3 | AC f . nombre del médico, registro medico, que se meédica y Libro
armacia . . . .
entrada, salida y saldo. (Teniendo en| necesite. |de Registro.
cuenta de no tachar o enmendar en
ninguna de sus casillas).
Recibe Formula médica., verifica su| Cada vez |Copia de
Regente de L L
4 H . diligenciamiento, entrega que se Formula
farmacia ; . - s
medicamentos y sella copia. necesite. | médica.
Informara sobre el inventario de cada
5 | H Regente de |medicamento y las salidas con el| En Cada |Librode
farmacia niumero de formatos que soporten el Turno. Registro.
consumo de los mismos.
4. ACCIONES DE CONTROL
Paso 3

la informacién completa. Supervisa y verifica el
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procedimiento para asegurar su cumplimiento.

5. INSTRUMENTO DE REGISTRO

Libro de medicamentos controlados

6. DOCUMENTOS ANEXOS

Ordenes medicas

7. FLUJIOGRAMA

[ INICIO ]

v

Medico solicita medicamento
con formula clara, completa y
legible

Formula médica

!

Regente de farmacia entrega
el medicamento y/o lo
administra

!

original y dos copias

.

Regente de farmacia realiza
registro en el libro de
medicamentos controlados

Libro de medicamentos

controlados

v

Regente de farmacia Verifica
la cantidad de medicamentos
controlados.

-

Formula médica original
y dos copias

N

Regente de farmacia recibe
formula verifica su
diligenciamiento y sella copia

Copia formula médica

A 4

Regente de farmacia recibe
medicamento y copia de
formula organiza
medicamentos y archiva en
carpeta correspondiente

————

FIN

Libro de medicamentos
controlados

-
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